
Az edelényi Szent Miklós Görögkatolikus Általános Iskola, Óvoda és Alapfokú Művészeti Iskola 

pályázatot hirdet,  

iskolatitkár 

munkakör betöltésére. 

 

A munkaviszony időtartama: 

1 éves határozott idejű munkaviszony (alkalmasság esetén meghosszabbítható, határozatlan idejű 

kinevezéssel) 

                        

Foglalkoztatás jellege: 

Teljes munkaidős 

 

A munkavégzés helye: 

Edelény, Borsodi út 36/b. 

 

A munkakörbe tartozó feladatok: 

 ellátja az iskola adminisztratív ügyvitelével kapcsolatos feladatokat, 

 megrendeli, kezeli a tanügyi dokumentumokat, nyomtatványokat, 

 vezeti a tanulók naprakész nyilvántartását, a hivatalos statisztikákat, rögzíti a KIR-ben történő 

adatváltozásokat, 

 tanulói étkeztetéssel összefüggő feladatok elvégzése 

 

Illetmény és juttatások: 

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a Munka Törvénykönyve az irányadó.                        

Pályázati feltételek: 

    középiskola/gimnázium,  

 felhasználói szintű szoftverismeret, szövegszerkesztő, táblázatkezelő programok 

használata, 

 büntetlen előélet. 

 

Előnyt jelentő tények és kompetenciák: 

 egyházi ajánlás 

 szakirányú középiskolai végzettség és szakképzettség 

 legalább 3 év szakmai tapasztalat, 

 a közoktatás szakmai és jogi előírásainak az ismerete 

 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

 szakmai önéletrajz,  

 iskolai végzettséget, képzettséget igazoló okmányok másolata, 

 3 hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány (felvétel esetén nyújtandó be) 

 motivációs levél 

 nyilatkozat arról, hogy a pályázati anyagban foglalt személyes adatainak pályázati eljárással 

összefüggő kezeléséhez hozzájárul  

 

A pályázat benyújtásának határideje: 2022. szeptember 15. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Rafaj-Bujdosó Lilla gazdasági vezető nyújt a 

06/30/600-3245 telefonszámon. 

 

A pályázatok benyújtásának módja:- 

 személyesen az általános iskola gazdasági irodájában. 

 elektronikus úton  a gazdasagi@sztmi.hu  e-mail címen keresztül. 

 

A pályázók személyes meghallgatásának ideje: 2022. szeptember 19. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2022. szeptember 25.  

Az állás betölthető: 2022. október 01-től.  


