Az edelényi Szent Miklés Gorogkatolikus Altalanos Iskola, Ovoda és Alapfoka Miivészeti Iskola
palyazatot hirdet,
iskolatitkar
munkakor betoltésére.

A munkaviszony idotartama:
1 éves hatarozott ideji munkaviszony (alkalmassag esetén meghosszabbithatd, hatarozatlan ideji
kinevezéssel)

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidés

A munkavégzés helye:
Edelény, Borsodi ut 36/b.

A munkakorbe tartozo feladatok:
= cllatja az iskola adminisztrativ iigyvitelével kapcsolatos feladatokat,
= megrendeli, kezeli a taniigyi dokumentumokat, nyomtatvanyokat,
= vezeti a tanulok naprakész nyilvantartasat, a hivatalos statisztikakat, rogziti a KIR-ben torténd
adatvaltozasokat,
= tanuldi étkeztetéssel Osszefliggd feladatok elvégzése

Illetmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Munka Torvénykonyve az irdnyado.
Palyazati feltételek:
o  Kozépiskola/gimnazium,
o felhasznaloi szintii szoftverismeret, szévegszerkeszto, tablazatkezel6 programok
hasznalata,
e biintetlen eléélet.

Elényt jelent6 tények és kompetenciak:
e cgyhazi ajanlas
= szakiranyu kozépiskolai végzettség ¢s szakképzettség
= legalabb 3 év szakmai tapasztalat,
= a kozoktatas szakmai és jogi eldirdsainak az ismerete

A palyazat részeként benytjtando iratok, igazolasok:
= szakmai 6néletrajz,
= iskolai végzettséget, képzettséget igazoldé okmanyok mésolata,
= 3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkolesi bizonyitvany (felvétel esetén nytjtandé be)
= motivacios levél
= nyilatkozat arrol, hogy a palydzati anyagban foglalt személyes adatainak palyazati eljarassal
Osszefiiggd kezeléséhez hozzajarul

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. szeptember 15.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Rafaj-Bujdoso Lilla gazdasagi vezet6 nyujt a
06/30/600-3245 telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:-
e személyesen az altalanos iskola gazdasagi irodajaban.
e elektronikus uton a gazdasagi@sztmi.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazok személyes meghallgatasanak ideje: 2022. szeptember 19.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. szeptember 25.
Az allas betolthet6: 2022. oktober 01-t6l.



