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A Miskolci Görögkatolikus Általános Iskola munkatársat keres  

munkaügyi, bér- és tb ügyintézői munkakör heti 40 órás munkaviszonyban való ellátására 

 

Főbb feladatai: 

 Munkabérek és egyéb bérjellegű kifizetések számfejtése 

 Adatszolgáltatások elkészítése az iskolavezetés, a fenntartó, a hatóságok és a KSH felé 

 Társadalombiztosítási nyilvántartások vezetése 

 TB ellátásokhoz szükséges igazolások kiállítása és továbbítása 

 TB kiskönyv vezetése, kiadása 

 Be- és kiléptetések munkaügyi adminisztrációja 

 Személyügyi adatok nyilvántartása, kezelése 

 Munkaügyi nyilvántartások vezetése, munkáltatói igazolások készítése 

A munkakör betöltésének feltételei: 

 érettségi bizonyítvány 

 Bér- és TB ügyintézői végzettség 

 naprakész szakmai ismeret 

 keresztény életvitel 

Bérezés: bruttó 234 – 240 ezer Ft  

 

Egyéb juttatások: évente 2-szer jutalom 

 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

 fényképes, részletes szakmai önéletrajz, motivációs levél 

 a szükséges képesítés meglétét igazoló okmány (ok) másolata 

 előnyt jelent a lelkipásztori ajánlás 

 

Jelentkezni az alábbi elérhetőségeken lehet: 

  pappneok@gmail.com 

 3527 Miskolc, Soltész Nagy Kálmán út 27. 

További felvilágosítás a 20/331-73-03 és a 30/677-42-48-as telefonszámon is kérhető. 

 

Miskolc, 2021. 02. 10. 

     Pappné Orosz Klára igazgató 
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