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270/1/2020.
A Miskolci Egyhazmegye Oktatasi- és Nevelésligyi Osztalya munkatéarsat keres

adminisztrator
munkakor bet6ltésére, oktatasi teriiletre, heti 40 6ras munkaidore

A munkajogviszony idétartama:

1 évre, hatarozott id6re sz6ld alkalmazas, amely hosszabbithato, véglegesithetd.

Palyazati feltételek:
kozépfoku végzettség, irodai, ligyviteli vagy oktatasi intézményben szerzett legaldbb 3 éves
szakmai gyakorlat, cselekviképesség, biintetlen eléélet, és annak igazoladsa, hogy a jelentkezd nem
all a foglalkoztatastol valo eltiltas hatalya alatt.
A munkakor betoltéséhez lelkipasztori ajanlés sziikséges.

A munkakorhoz tartozo fontosabb feladatok:

Oktatassal kapcsolatos fenntartéi tigyek intézése. Nyilvantartdsok vezetése, iratkezelés, lgyviteli
feladatok ellatidsa, adatszolgaltatasok, elektronikus adatbazisok kezelése, levelezések, intézése
valamint az intézmények munkajanak tdmogatésa.

A munkakor betoltéséhez elonyt jelent:
pedagogus végzettség
oktatéasi intézményben szerzett tapasztalat
pénziigyi-szamviteli ismeretek.

Illetmény és juttatasok: a munkavallalo alkalmazasara, illetménye és a juttatdsok megallapitasara a
Munka torvénykonyveérdl szold 2012, évi L. torvény, a Nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC.
torvény és a Pedagdgusok elomeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi
XXXIII. torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol szolo 326/2013. (VIIL 30.)
Korm. rendelet neveld, oktaté munkat segito alkalmazottra vonatkozo rendelkezései az irdnyadok.

Munkaltatéi jogkor gyakorloja: a Miskolci Egyhazmegye, képviseli Papp Zoltan oktatasi referens. A
munkaltatoi jogkor gyakorldja: Papp Zoltan oktatasi referens.

A palyazatok benyujtiasianak hatirideje: 2020. jaliusdban folyamatosan.
A jelentkezéshez a csatolandé dokumentumok:
szakmai Onéletrajz, motivacios levél, a végzettséget igazold okmanyok hitelesitett mésolata.

Felvételi elbeszélgetés: személyes egyeztetés alapjan.
Az allas betoltheto: 2020. julius — egyeztetes szerint.
A jelentkezés modja:
— elektronikus uton: oktatas(@mi.gorogkatolikus.hu e-mail cimen keresztiil,
— postai uton, személyesen: Miskolci Egyhazmegye, 3526 Miskolc, Szeles utca 59.
Tovabbi informacio: személyesen vagy az alabbi elérhetGségeken kérheto:
— telefonon: +36 (46) 500— 266;
— e-mailben: oktatas@mi.gorogkatolikus.hu .

Miskole, 2020. julius 14.
iskolc, julius % Y

’_Papp Zoltan
oktatasi referens,

/




